
洛阳师范学院师生团体外出申请备案表

	单位名称
	
	外出地点
	

	外出起止

时    间
	
	外出人员类别及人数
	

	带队人员及

联系方式
	
	外出交通方式
	

	外出事由
	

	外出期间

单位工作安排
	

	外出安全

工作预案
	

	单位党政主要负责人意见
	（签字）：                   （签字）：

年     月    日               年     月    日

	主管或联系  校领导意见
	（签字）：

                                           年     月    日

	学校行政主要负责人意见
	（团队外出申请经学校行政主要负责人同意后，在此栏注明）

                                           年     月    日

	学校党委主要负责人意见
	（团队外出申请经学校党委主要负责人同意后，在此栏注明）

                                           年     月    日

	党政办公室

备  案
	（签字）：

年    月    日

	备  注
	


 备注：

①5人（含）以上为团体。

②审批权限：5人（含）以上、15人（含）以下的团体外出由主管或联系校领导审批；15人（不含）以上、20人（含）以下的团体外出由学校行政主要负责人审批；20人（不含）以上的团体外出由学校党委主要负责人审批。

③此表经相关领导签字后，提前3天交至党政办公室督查督办科（成均楼A306）备案。
PAGE  

