
附 件2：
洛阳师范学院教职工销假审批表

	姓 名
	
	出生年月
	
	所在单位
	

	职务   职称
	
	联系电话
	

	请假

类别
	1.事假       2.病假       3.婚假      4.产假     5.丧假    

6.其他假            

	请假

时间
	自     年   月   日 至     年   月   日   （共计    天）

	申请人
销假
确认
	  本人已于      年    月    日回校报到工作。

                                申请人签名：                               

年    月    日

	所在

单位
意见
	负责人签字（公章）：        

年    月    日

	人事处
意见
	负责人签字（公章）：  

年    月    日

	备注
	


说明：①本表一式两份，销假手续完毕后，人事处存一份，一份交本部门考勤员保存。


