洛阳师范学院教育基金会差旅费报销单
	日期
	起止地点
	交    通    费（元）
	补助费（元）
	住宿费
	会务费
	其他
	合计金额
	备注

	月
	日
	起
	止
	飞机
	火车
	汽车
	轮船
	天数
	金额
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	报销金额
	[bookmark: _GoBack]（大写）   万 肆仟 肆佰 玖拾 玖元 整
	

	注：途中绕道或途中停留者须领带审批时注明，否则一律按直线列报。
	


姓名：               职务：                 出差事由：                             年   月   日
