
附件1
国土与旅游学院教职工请假报备表

	姓    名
	
	所属教研室
	

	职    务
	
	前往地点
	

	请假时间
	
	联系电话
	

	外出事由工作安排
	

	系主任

意见
	

	学院领导
意  见
	（此处由院长、书记签字）

                                             年  月  日

	院  办

备  案

记  录
	受理人（签字）：            年  月  日

	销假记录

	销假时间：
是否超期：

             记录员签字：

	备  注
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