洛阳师范学院逸夫楼公共教室使用申请表

	申请单位
	
	申请人
	
	申请日期
	

	使用时间
	   

	使用类别
	调课□  考试□  讲座(报告□  会议□  学生活动□  其他□

	是否使用

多 媒 体
	
	参  加

人  数
	

	教室

用途
	（公共教室只用于与正常教学、学生工作有关的活动，不得违规举办各类培训班和其他与正常教学、学生工作无关的活动。）

	申请院系（职能部门）

意  见
	            签字（盖章）：

                                 年  月  日

	物业办公室安排情况
	


说明：1.公共教室只用于与正常教学、学生工作有关的活动，不得违规举办各类培训班和其他与正常教学、学生工作无关的活动。
      2.申请院系（职能部门）对申请教室的用途进行审核把关。物业办公室根据需求安排教室，并对使用情况进行全过程监督，如发现教室实际用途与申请内容不符，或违规使用教室设施，取消申请单位使用资格。造成不良后果的，追究相关人员责任。

      3.此表在填写时须一式两份，申请单位和物业办公室（G1-201）各留一份存档。
