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校教〔2016〕62号

关于做好2016届毕业生学历、学位证书

补授工作的通知

各学院：

依据《洛阳师范学院学籍管理规定》及《洛阳师范学院学士学位管理办法》相关条款，2016届毕业生中若有学生符合相关条款，需要补授毕业证书、学位证书的，按照以下程序办理。

毕业证书补授

依据《洛阳师范学院学籍管理规定》相关条款，2016届本、专科毕业生中若有学生符合毕业证书补授条件，可填写《洛阳师范学院学生补授毕业证书审批表》（附件1），并将相关证明材料(原件及复印件1份)交所在学院。学院审核通过并签署办理意见后，填写《洛阳师范学院毕业生学历、学位证书补发情况汇总表》（附件4），汇总后统一报送教务科复核。

主修专业学位证书补授

依据《洛阳师范学院学士学位管理办法》相关条款，2016届本科毕业生中若有学生符合学位补授相关条款，学生可填写《洛阳师范学院学生补授主修专业学位审批表》（附件2），并将相关证明材料(原件及复印件1份)交所在学院。学院学位评定分委员会审核通过并签署办理意见后，填写《洛阳师范学院毕业生学历、学位证书补发情况汇总表》（附件4），汇总后统一报送教务科复核。

三、第二学位证书补授

因“未通过主修专业的学位授予资格审核”而暂不授予第二学位的学生，其主修专业如通过学位补授审核，可申请第二学位证书补授。学生可填写《洛阳师范学院学生补授第二学位证书审批表》（附件3），并将相关证明材料(原件及复印件1份)交第二学位专业所在学院。学院学位评定分委员会审核通过并签署办理意见，填写《洛阳师范学院毕业生学历、学位证书补发情况汇总表》（附件4），汇总后统一报送教务科复核。

报送材料截止日期

本学期学历、学位证书补授材料报送的截止日期为6月17日。

2016届结业生返校补考时间为2016年9月中旬。参加2016届结业生返校补考、2016年上半年大学英语四六级考试、河南省大学生计算机应用水平考试，成绩合格，并符合学历、学位证书补授的学生，其补授材料报送日期为9月5日至9月9日。

由于教育部要求加强对学历、学位证书注册管理，补授的证书要求当月注册，错过日期将无法注册。请各学院加大政策宣传力度，务必通知到相关学生，严格按照时间节点报送补授材料。

    四、延长学年申请

2016届已申请延长学年的学生，请于6月3日至6月7日交纳学费，过期不交费视为放弃延长学年申请。

                                       教务处

                                 2016年6月3日

附件1

洛阳师范学院学生补授毕业证书审批表

 学院                           年   月   日
	学号
	
	姓名
	
	性别
	

	专业
	
	联系方式
	

	未办理毕业证原因
	

	申请补办毕业证理由
	

	教学单位

审核意见
	请注明该生毕业资格审核情况，是否符合毕业资格。

负责人签字：                 　　　（盖章）

　　　　　　　　　　　　　　　年      月      日

	教务处

意见
	负责人签字：                 　　　（盖章）

                       年      月      日

	备注
	


附件2

洛阳师范学院学生补授主修专业学位审批表

 学院                           年   月   日
	学号
	
	姓名
	
	性别
	

	专业
	
	联系方式
	

	未授予学

位原因
	

	申请补授

学位原因
	

	学院学

位评定分委员会审核

意见
	负责人签字：　　　　　　　　　　（盖章）

　　　　　　　　　　　　　　年      月      日

	学校学位评定委员会审

核意见
	负责人签字：　　　　　　　　　　（盖章）

　　　　　　　　　　　年      月      日

	备注
	


附件3

洛阳师范学院学生补授第二学位审批表

 学院                           年   月   日
	学号
	
	姓名
	
	性别
	

	第一学位 专业
	
	班级
	

	第二学位 专业
	
	联系方式
	

	未授予学

位原因
	

	申请补授

学位原因
	

	分学位评定分委员会核

意见
	负责人签字：　　　　　　　　　　（盖章）

　　　　　　　　　　　　　　年      月      日

	学校学位评定委员会审

核意见
	负责人签字：　　　　　　　　　　（盖章）

　　　　　　　　　　　年      月      日

	备注
	


附件4

洛阳师范学院毕业生学历、学位证书补发

情况汇总表

学院             （公章）           年   月   日

	序号
	学号
	姓名
	联系方式
	缓发证书类型、原因
	申请理由及材料名称

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：“缓发原因”若有多项内容，请填写完备。



