附件1
高等教育基层统计报表工作进度安排
	时间
	工作内容

	10月9日—10月10日
	各有关单位学习报表填报方法和填表内涵，发展规划处负责答疑。如对所分配的填报内容存有疑义，及时与发展规划处联系，发展规划处负责协调和调整。

	10月11日—10月16日
	各有关单位按照填表要求，进行统计和审核，发展规划处负责了解掌握各单位工作进度情况。在此期间如统计完成可提前上报，以便进行预校验。

	10月17日
	各单位完成初次上报工作，发展规划处负责录入数据并进行校核。

	10月18日-10月22日
	发展规划处将错误数据及存疑数据发回各相关单位，各相关单位进行核实修改。

	10月23日-10月24日
	将年报数据呈报校领导进行第一次审核，并将存在问题反馈各单位，进行进一步核实修改。

	10月25日
	将年报数据呈报校长办公会进行审核定稿。

	10月26日-10月27日
	进行数据上报准备和报表打印、签章工作。

	10月28日
	由发展规划处向省教育厅上报《高等教育基层统计报表（2016/2017学年初）》，并根据上报反馈情况完成相应工作。


